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Monatstreff fir Menschen ab 50

Merkblatt 101

Umgang mit Mail-Programmen = elektronische Post

Tipps und Trick

Hilfe Unterstiitzung

Grundlage sind die Merkblatter : 7a/b, 8, 9a/b, 16, 27a/b/c, 28, 48, 49, 53, 54, 58a/b, 63

welche Mail Programme gibt es?

Microsoft Outlook, Win Life Mail, Freemail,

Privat DE Mail, Webmail, Vodafone, FreeMail,

Google Mail, Smart Mail, Yahoo, T-Online, Msn,

Windows Live Hotmail, Freenet, GMX, GGS, Netscape, directBox, Fireball.

Ich habe im deutschsprachigen Raum lber 100 Anbieter gezahlt

Lesenswert: http://de.wikipedia.org/wiki/E-Mail



http://de.wikipedia.org/wiki/E-Mail
http://de.wikipedia.org/wiki/E-Mail
http://de.wikipedia.org/wiki/E-Mail

Mail - Programme im Netz,
eine einfache Darstellung
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. Anja schreibt auf ihrem Laptop in ihrem E-Mail-Programm eine E-

Mail an Bertram.

Das E-Mail-Programm auf Anjas Laptop sendet die Nachricht tiber
das hausliche W-LAN und uber Anjas Internetdienstanbieter an
den Mailserver von Anjas E-Mail-Provider ,ArKom®.

Der Mailserver von ,, ArKom“ schickt die E-Mail Giber das Internet
(und u.U. viele weitere Server) an den Mailserver von Bertrams E-
Mail-Provider ,HeissBrief”.

Der Mailserver von ,,HeissBrief” speichert die eingehende E-Mail
von Anja in Bertrams E-Mail-Postfach.

Das E-Mail-Programm auf Bertrams Smartphone ruft regelmaRig
uber UMTS und Bertrams Telekommunikationsanbieter das E-Mail-
Postfach bei , HeissBrief” ab. Sobald es die E-Mail von Anja dort
findet, ladt es sie herunter auf Bertrams Smartphone oder PC.
Sobald Bertram die neue E-Mail im Posteingang seines E-Mail-
Programms entdeckt, 6ffnet und liest er sie.



In dieser Prasentation zeigen wir zwei Mail-
Programme von Microsoft

Office Outlook und Windows Life-Mail

Outlook ist der elektronische Briefkasten in
der Businesswelt. Diese Software wird
einzeln oder im Office Paket angeboten und
kostet Geld.

Windows Life-Mail ist ein Gratisprogramm, ebenfalls
von Microsoft. Es ist das Nachfolgeprodukt von
Outlook Express.



Mail auf dem Server belassen

Wo und wie sind die Einstellungen im Outlook
vorzunehmen?

1. Datei
Kontoeinstellung
Gewiinschte Kontaktadresse 6ffnen
Andern
Weitere Einstellungen
Erweitert
Bei Ubermittlung: Hicklein erginzen und eventuell Zeit
festlegen

 Mit OK betatigen

SR WN



Vollstandigkeitshalber betrachten wir das Mail

in Win 8.1.
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Ordner

st.jaeq...

N 4
Entwarfe 5

Gesendet

Ordner

Stephan Jaggi

Personen

L

Ordner

Posteingang 4
Entwirfe 4
Gesendet
Postausgang
Spam

Papierkorb

Alle Favoriten

CHONONO,

Hier sehen Sie alle Nachrichten von Ihren Favoriten.
Wir haben einige Vorschlage gemacht, die Sie jedoch

jederzeit andern kénnen.

Alle v

| Keine Empfanger

[Entwurf] Kein Betreff

Keine Empfanger
[Entwurf] Kein Betreff

info@computeria-olten.ch
[Entwurf] Kein Betreff

Stephan Jaggi

[Entwurf] Kein Betreff

Stephan Jaggi
Test4

Keine Empfanger
[Entwurf] Kein Betreff

0

17:28

0
=]

17:26

1415

|>

4, Feb

2. Feb

1. Feb

Wenn Sie Nachrichten anzeigen mochten, die alter als

ein Monat sind, wechseln Sie zu den Einstellungen.

P An
Cc
17:26
twur I (]
i [Entwurf] Betreff hinzufligen
3 . . an
vomioe Bl Nachricht hinzufiigen
Gesendet von Windows Mail
el z 19 Ecb
Stephan Jagg G ®
stephanjaeggi42@gmail.com
An
Cc
Bcc

Normal

[Entwurf] Betreff hinzufligen

Prioritat

Nachricht hinzufiigen

Gesendet von Windows Mail

Mehr

LR




Nachfolgend wird gezeigt,
dass die bisherigen
Merkblatter immer noch
aktuell sind.

Mail auf dem Server belassen
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Merkblatt 16

Lails auf dem Server belassen

Wer seine Mails 2.8, auch wo Srts anschaut, ist froh, wenn sie
Server bleiben und erst nach Bedarf oM wierden,

Das geht so;

Die Masken sind nicht
uberall gleich.

Outlook

Extras

E-Mail-Konten

Sforhandne E-Mail Korten anzeigen®

[‘\Meiter]

Das gewinschte Konto dffnen (Doppelklick) oder ‘ﬂ [andern]
[\Weitere Einstellungen]

Reqister ,Erwertert”

Haklein bel Alle Machrichten auf Server lassen” setzen
Weiter unten kann angegeben werden, wann die Mails (falls g4

Deshalb kann die Suche

Wichtig: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.

Outlook-Express

Wichtia: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.

geldscht werden sollen.

verwirren und macht alles

[OK]
[Weiter]
[Fertigstellen]

nicht einfacher.

Extras

[konten]

Eigenschaften

Register , Erweitert’

Haklein bei ,&lle Nachrichten auf Server lassen® setzen

VWeiter unten kann angegeben werden, wann die Mails (falls gewinscht)
geldscht werden sollen.

[WBERNEHMEN] und [OK]




Merkblatt 16

Mails auf dem Server belassen

VWer seine Mails 2.8, auch von auswart
Server bleiben und erst nach Bedarf g4

Das geht so;

Outlook

Extras

E-Mail-Konten
LWOrhandrne c-Mall kore
[‘\Meiter]

Das gewinschte Konto dffnen (D
[\Weitere Einstellungen]

Reqister ,Erwertert”

Haklein bel Alle Nachrichten auf
Weiter unten kann angegeben w
geldscht werden sollen.

[OK]

[Weiter]

[Fertigstellen]

1 anzeid

VWichtig: Falls mehrere Konten bestehd

Outlook-Express

Extras
[konten]
Eigenschaften

(M puteria-ol

Menschen ab S0
Iten.ch|

Eanschaut, ist froh, wenn sie auf dem

|Gscht werden.

en”

oppelklick) oder ‘ﬂ [&ndern] klicken

Server lassen” setzen
broden, wann die Mails (falls gewlnscht)

1, bei jedemn wiederhclen.

Register , Erweitert’
Haklein bei  Alle Machrichten auf

geldscht werden sollen.
[BERNEHMEM] und [ O]

Wichtia: Falls mehrere Konten bestehe

Server lassen™ setzen

VWeiter unten kann angegeben werden, wann die Mails (falls gewinscht)

n, bei jedem wiederholen,




Merkblatt 16

Mails auf dem Server belassen

Wer seine Mails 2B, auch von auswarts 4
Server bleiben und erst nach Bedarf geld

Das geht so;

Outlook

monatstreff fr M

Extras

E-Mall-konten

Sforhandne E-Mail Kl:nntlan anzeigen”

[Lhl=ido-]
T T

Wichtia: Falls mehrere Konten bestehen,

Outlook-Express

Das gewinschte Konto dffnen (Dop
[\Weitere Einstellungen]

Register , Erweitert’

Haklein bel Alle Machrichten auf 54
VWeiter unten kann angegeben weri
geldscht werden sollen.
[OK]

[Weiter]
[Fertigstellen]

Extras

[konten]
Eigenschaften
Register , Erweitert’

enschen ab 50
puteria-olten.ch

Echt werden.

helklick) oder ﬂl{, [andern] klicke

brver lassen” setzen
e, wann die Mails (falls gewlnsc

bei jedem wiederbolen,

brver lassen® setzen

Haklein bei &lle Nachrichten auf S4

nschaut, ist froh, wenn sie auf dem

nt)

YWeiter unten kann angegeben wer
geldscht werden sollen.

[BERNEHMEN] und [ OK]

- [ | L
=T WA A= =rair=)

Wichtia: Falls mehrere Konten bestehien, bei jedem wiederholen.

o Lo
e EHTS )
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Merkblatt 16

Keontoeinstellungen

Mails auf dem Server belassen

E-Mail-Konten
Wer seine Mails z.B. auch von auswarts _‘_E‘”S'j Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
Server bleiben und erst nach Bedarf geldscht sndern.
Das geht so; I/}'
E-Mail |Datendateien | R55-Feeds ISharEPuint—Listen Internetkalender | verdffentichte Kalender | Adressbiicher

Outlook

. Extras o Mew... #2 Reparieren). 5 Andern... " Entfernen ¥

»  E-Mail-Konten N Tun

» Morhandne E-Mail Konten anzeigen® =

o [Weiter] @ st.jaeggi-blum@ggs.ch POP/SMTP (standardmaiig von diesem Konto senden)

¢ Das gewlnschie Konto dffnen (Dpppelk T =) Temmoh T

s [Weitere Einstellungen] s fJaEggl UM EBIE . 1=

s FReqISTer Erweltert stifu@ggs.ch POP/SMTP

o Haklein bei .Alle Nachrichten auf Serve jaegaiblum@ggs.ch POP /SMTP

o Weiter unten kann angegeben werden,

geldscht werden sollen.
v [OK]
» [Weiter]
*» [Fertigstellen]

Wichtig: Falls mehrere Konten bestehen, bei
Vom ausgewsahlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherart (ibermittelt:

Outlook-Express Ordner wechseln | Persénliche Ordner\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\Stephan Jaagiy, .. \Microsoft\Outook\Outook, pst’
Extras

[konten]
Eigenschaften
Register , Erweitert’

Haklein bei LAlle Nachrichten auf Serve -
\Weiter unten kann angegeben werden, Schliefien |

geldscht werden sollen.
s [UBERNEHMEM] und [ K]

Wichtia: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.




Merkblatt 16

Mails auf dem Server belassen

Wer seine Mails z.B. auch ¥on auswarks ansch Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.
Server bleiben und erst nach Bedarf gelascht

monatstreff flr Menschen ab 50

¢ com puteria-alten.ch

e e —— .1

Internet-E-Mail-Einstellungen

Das geht so;
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Outlook Thr Mame: Stephan Wir empfehlen Ihnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
» Extras E-Mail-Adresse: st.jaeggi-blum@ags.ch Schaltfiache unten kicken (Netzwerkverbindung erforderlich).
»  E-Mail-Konten
» ,,Vn:ur_handne E-Mail Konten anzeigen® serverinformationen
»  [‘Weiter] [ Kontoeinstellungen testen ... ]

"Ifnen {Doppelklly Kontotyp: POP3

[Weitere Einstellungen] : Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
EOISTET , Erwelter Posteingangsserver: imap. quickline. com Schaltfidche “Weiter™ testen

Haklein bel JAlle Nachrichten auf Server,
VWeiter unten kann angegeben werden,
geldscht werden sollen.

Postausgangsserver (SMTP): smip. quickline.com

Anmeldeinformationen

v [OK]
» [Weiter] Benutzername: ot jaeggi-blumggs.ch
* [Fertigstellen]
Kennwort: e —
VWichtig: Falls mehrere Konten bestehen, bei j
Kennwart speichern

Outlook-Express

Wichtia: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
{SPA) erforderlich

[ Weitere Enstellrd.qgen ]
Extras L
[konten]
Eigenschaften
Register , Erweitert’
Haklein bei  Alle Nachrichten auf Server,
VWeiter unten kann angegeben werden,
gelfischt werden sollen. [ Lernidee Erlebnisreisen 09.01.2015

= Zuriick [ Weiter = ] [Abbredﬂen ]

[WBERNEHMEN] und [OK]
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Mails auf dem Server belassen

Wer seine Mails 2B, auch von auswarts anschaut, ist frob, wenn sie auf dem
Server bleiben und erst nach Bedarf gelgscht werden,

Das geht so;
Outlook

» Extras

o E-Mail-Konten

» Morhandne E-Mail Konten anzeigen®

»  [‘Weiter]

» Das gewinschte Konto &ffnen (Doppelklick) oder ‘ﬂ [andern] klicken

r_—m]
» Register ,Erweitert” |
» aklemn ber alle Nachrichten auf Server lassen” setzen

o Weiter unten kann angegeben werden, wann die Mails (falls gewlinscht)
geldscht werden sollen.

v [OK]

» [Weiter]

*» [Fertigstellen]

Wichtig: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.

Outlook-Express

Extras

[konten]

Eigenschaften

Register , Erweitert’

Haklein bei .Alle Machrichten auf Server lassen® setzen

VWeiter unten kann angegeben werden, wann die Mails (falls gewinscht)
geldscht werden sollen.

» [OBERNEHMEN] und[0K]

Wichtia: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.

Internet-E-Mail-Einstellungen ?. = ﬁ

Allgemein | Postausgangsserver | Yerbindung IErweitert|

E-Mail Konto
Geben Sie einen Mamen fir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit” oder "Microsoft Mail
Server”,
st.jaeggi-blum@ggs.ch I}

Weitere Benutzerinformationen
Firma:

Antwortadresse:

(0]4 ] [ Abbrechen ]

— |

e ———— = =
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Mails auf dem Server belassen

Wer seine Mails 2B, auch von auswarts anschaut, ist frob, wenn sie auf dem
Server bleiben und erst nach Bedarf gelgscht werden,

Das geht so; I
Outlook

Extras
E-Mail-Konten
Sforhandne E-Mail Korten anzeigen®
[‘\Meiter]
Das gewinschte Konto dffnen (Doppelklick) oder ‘ﬂ [&ndern] klicken
[\Weitere Einstellungen]
s Benister Frweitert”
o Haklein bel Alle Nachrichten aufjServer lassen” setzen
o Weiter unten kann angegeben wrden, wann die Mails (falls gewlinscht)
geltischi werden sollen,
v [OK]
» [Weiter]
*» [Fertigstellen]

Wichtig: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.

Outlook-Express

Extras

Internet- E-MaiI-EinsteIIungenr-

Allgemein | Postausgangsserver | 'u'erbindung| Erweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): | L0 [ Standard verwenden ]

[ | server erfordert eine verschliisselte Yerbindung (S5L)

Postausgangsserver (SMTF): 25
'l.l'er'.-\'en_u_:len Sie den fplgenden Keinen
werschlisselten Verbindungstyp:
Servertimeout
Kurz J Lang 1 Minute
T JDermitoung
kopie aller Machrichten auf dem Server belassen

Yom Server nach 14
["|Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente” entfernt

+| Tagen entfernen

Ok

] [ Abbrechen

[konten]

Eigenschaften

Register , Erweitert’

Haklein bei .Alle Machrichten auf Server lassen® setzen

VWeiter unten kann angegeben werden, wann die Mails (falls gewinscht)
geldscht werden sollen.

» [OBERNEHMEN] und[0K]

Wichtia: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.
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Mails auf dem Server belassen

Wer seine Mails 2B, auch von auswarts anschaut, ist frob, wenn sie auf dem
Server bleiben und erst nach Bedarf gelgscht werden,

Das geht so;
Outlook

Extras
E-Mail-Konten
Sforhandne E-Mail Korten anzeigen®
[‘\Meiter]
Das gewinschte Konto dffnen (Doppelklick) oder ‘ﬂ [&ndern] klicken
[\Weitere Einstellungen]
Reqister ,Erwertert”
Haklein bel Alle Machrichten auf Server lassen” setzen
Weiter unten kann angegeben werden, wann die Mails (falls gewilnscht)
—oel0scht werden sollen.

v [OK]

» [Weiter]

» [Fertigstellen]

Wichtig: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.

Outlook-Express

Extras

[konten]

Eigenschaften

Register , Erweitert’

Haklein bei .Alle Machrichten auf Server lassen® setzen

VWeiter unten kann angegeben werden, wann die Mails (falls gewinscht)
geldscht werden sollen.

» [OBERNEHMEN] und[0K]

Wichtia: Falls mehrere Konten bestehen, bei jedem wiederholen.

Internet- E-MaiI-Einstellungenr

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (FOP3):  p [ Standard verwenden ]

[] server erfordert eine verschliisselte Verbindung (S5L)
Postausgangsserver (SMTP): 25

Verwenden Sie den folgenden Keinen
verschlisselten Verbindungstyp:

Servertimeout
Kurz J Lang 1 Minute
Ubermittung
Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen
Vom Server nach 14 |=| Tagen entfernen

[T Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente” entfernt

Ok

Abbrechen




Wie kann ein E-Mail gespeichert werden?

L e e ——
dner - Microsoft Outlook |_I:l |
2n 25 Verschieben = [—] Ungelesen/gelesen Kontakt suchen - =l
‘orgesetzte(n) |- :j Regeln - = Kategorisieren = [CER Adressbuch

. _ Alle Ordner
1-E-Mail - ';,"T_| OneMote W Zur Machverfolgung = | ¢ E-Mail filtern =

senden/empfangen

ickSteps Verschieben Kategorien Suchen Senden/Empfangen

Compuol, Anti-Twin

Fritz Aeberhard <f.aeberhard@bluewin.ch>

@ 5ie haben am 19.02.2015 21:52 auf diese Machricht geantwortet,
Do 19,02.2015 20:32
Stephan Jaggi

| Machricht lﬁ.’.:Tilc:n[::us ungAricks 38 Doppelte Dateien suchen.pdf (56 KEB)
Hoi Steph

Ich e mir erlaubt, aus deinem super Hinweis zu Anti-Twin
"TDps und Tricks 38" zu machen.

Viele Grilisse

Fritz

Diesen Anhang mdchte

ich speichern










O 7 g g

Suchorfner

gai-blufn@aggs.ch

Posteinpang
Gesendpte Elemente
Geloschte Elemente

Junk-E-pail
Postausigang

B @00 § ¥ @

Suchorgner

_ Date Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht AT
1§ = =i _
""‘:}j [r% ‘x’ 1 il A2 PC Intern _‘_34' Verschigben —J Unaglesen/gelesen Kontakt suchen =
= [ = —J o & An Varg - @Regeln - S Katedorisieren L&} Adressbuch
Mepe Meue Als Spam  Als kein Spam Loschen | Antwlorten : = 2 e : - Alle Qrdner
E-Mail-MNachricht Elemente = | markizren  markizren &' ter (34 Team-E-hail T || %l CUneNote ¥ zur Nachverfalgung ¥ E-Mail fittern senden/empfangen
Neu | Anti-Spam Loschen Antworten CuickSteps Fa | Verschieben Kxtegorien | Suchen | Senden/Empfangen |
iten hi
sk Mentag, 5| Januar 2015 Outlook Heute anpassen ...
gnliche Qrdner
Kalender Aufgaben Machrichten
4 Archipe
Geldschte Elegremre Posteingang a
Entwiirfe 1
Posteingang Postausgang a




Den Standard-Ordner
festlegen.

Wo sollen die
angekommenen E-Mail
abgelegt werden?



pfangen Ordner Ansicht

® x | ¥l y e 33 pc L3 Verschizben ~J Ungelesen/gelesen Kontakt suchen =
=il R = 3
= —ia — = = An Varg - | [ Regeln - S Kategorisieren [l Adressbuch
Loschen | Antworten  Allen & = : = = 2 ) : - Alle Qrdner
&v B - (2 Team-E-Mail = | | 4N OneMote ¥ Zur Nachverfolgung & E-Mail fittern sefiden/empfanigen
Anti-Spam | Laschen | Antworten | CuickSteps Fa | Verschieben | Kategorien | Suchen | Sepden/Empfangen |
- ¥
Montagi 5. Januar 2015 Outloo Heute anpassen ... -
Kalender Aufgaben Machrichten
Posteingang 4]
Entwiirfe 1
Postausgang a

[ Postausga
_Bj Suchordner




E-Mail-Konten

Sie kinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern,

E-Mail | Datendateien | RS5Feeds | SharePointLlisten | Internetkalender | Veréffentlichte Kalender | Adressbiicher

o Meu... # Reparieren... [0 Andern... W Entfernen ¥
Mame Typ
@ st.jaegagi-blum@qgs.ch POP/SMTP (standardmalig von diesem Konto senden)

st.Jaeggl-qum @biuewin.ch MNeuer E—Mafl-ﬂbermitﬂung_ — ﬁ
stjfu@gags.ch

Ordner auswahlen:

jaeggiblum@ggs.ch

d Archive o [ Meuer Ordner... ]
- ¥4F Persénliche Ordner
- bestellungen [ Meue Outlook-Datendatei. .. ]

i -3 chutzen

[+ computeria

- drs

-1 erhaltenswerte

-3 fulenbach im wandel bildbuch
-3l heizoel

- homepage gemeinde

-l inventarwesen

- jungwachtreffen

H-{_d PC Intern E
B&roscengang

r-_J private dateien

m

[*

g
Vom ausgewahlten Konto werden neue Machrichten

Ordner wechseln | Persdnliche Ordner)
in Datendatei 'C:\Users\5tep

J [ Abbrechen ]

Ordner auswahlen OK




Abgespeicherte Daten oder
Daten aus anderen
Programmen
(Datensicherungen)
ubernehmen.



=4 Ungelesen/gelesen Kontakt suchen ~

s kategorisieren

Meue Meue
E-Mail-Machricht Elemente ~
Meu

[+ Favariten

' Persgnliche Ordner
4 Archive
8] Geloschte Elements
[l Posteingang
I:Ci Suchordner
4 stijaeggi-blum@gags.ch

(=} Posteingang
[} Gesendete Elementd
@ Gelgschte Elemente

L@ Junk-E-Mail

[ Postausgang
I:CI Suchordner

senden/empfangen
| Senden/Empfangen |

¥ Zur Nachverfolgung

Montag, 5. Januar 2015 Putiook Heute anpassen ...




TS"ta:rt .'LS?en’n/’Empif’;ngen Ordnr fins‘tt

E-Mail-Mac It )
£ i B
— Speichern unter | _
‘ €8  Kalender 6ffnen
R ﬁ%} Antagen speichem / / : . : ;
4 Archive - ; f.f : Eine Kalenderdater in Outicok (.ics, .ves) offnen.
@ G4 J u
[d Po -
=« Informationen
4 stjaeg
= — S o
Do nan : :_uﬁ Outlook-Datendatei 6ffnen
@ 5 f / , : ol
%j /’ T Eine Cutlook-Datendatei (.pst) offnen,
/= Pol
ws{  Drucken
Hilfe Importieren
. Dateien, Einsteliungen und RSS-Feeds in Outlook
:] Optionen importieren,
Beenden
Ordner eines anderen Benutzers
Einen von sinem anderen Benutzer freigegebenen

Ordner affnen




Start ‘“:Si'en'&en)"%mpif’;ngen érdﬁer ﬁnsccl;t

— Speichern unter -
s ‘ ¥ Kalender 6ffnen
Spm ’;@g Aniggen speichem / - . - g - .
a— = - ;| Eine Kalenderdatel in Outiook (ics, .vcs) offnen.
@ G4 / - -
22 Informationen H
4 stjaeg
=) e . — o
= el . 8 Outlook-Datendatei 6ffnen
@ Rt =0 bt f . - L
@f { —‘[»{ Eine Cutlook-Datendatei (.pst) offnen,
@ Pol "
w1 Drucken

Hilfe Importieren
Dateien, Einsteliungen und RSS-Feeds in Outlook
:] Optionen importieren,

Beenden
~ Ordnereines anderen Benutzers

Einen von einem anderen Benutzer freigegebenen

rdner affnen




E-Mail drucken



Datei Start

ﬂ Speichern unter

iEj_; _'_l-ii:!.;l.'::'! TOEICern

Informationen

Offnen

e

Hilfe

] Optionen

ﬁ BEeenden

BRe e

Sen den.-'.’t:mpfa ngen

Ordner Ansicht

Drucken

B

RE2E g g

B Geben 5ie an, wie das Element gedruckt werden
zoll, und klicken 5ie dann auf "Drucken”.

Drucken
Drucker

. 7 Brother HL-5040 =eries
Berert

%Druckupﬁunen

Einstellungen

ﬂ

T

Tabellenformat

7 (@

Memoformat




&l Speichern unter

W,

Informationen

Offnen

iy Antagen spaicher

Hilfe
2] Optionen

@ Beenden

Drucker

Ordner

Drucken

Geben Sie an, wie das Element gedruckt werden
soll, und klicken Sie dann auf "Drucken”.

, 7 Brother HL-5040 series

[#Druckoptionen

Einstellungen

Tabellenformat

Ansikht

| Memoformat

Stephan Jaggi

Von: nawsletter@newsletter bankcoop ch
Gesendet Montag, 1. Januar 2015 0841

An: st jaeggi-blum@bluewinch

Betreff: Bank Coop - Investment Letter Fokus

fair bankin v"J .
lxlnk(xmpcj ) 38’ =«
s

2015/ 01 Inhalt 19,01.2015

> Investment Letter Fokus - Aufhebung des Euro-
Mindestkurses 01/2015

Sehr geehrter Herr Jaggi-Blum

Wir freuen uns, Ihnen die neue Ausgabe des Bank Goop Investment Letter Fokus
zusenden zu diurfen.

Mit unserem regelmassig erscheinenden Investment Letter Fokus informieren wir Sie
dber die wesentlichen Themen und Entwicklungen auf den globalen Finanzmarkben.

Investment Letter Fokus - Aufhebung des Euro-Mindesthkurses 01/2015

L=y v Die Aufhebung der Euro-Untergrenze hat an den
s ) Markten massive Unsicherheit hervorgerufen.

Aufgrund der betrachtlichen Risiken fur die
Schweizer Wirtschaft raten wir von dner
Aufstockung bei Schweizer Aktien ab.

l Or: Sandro Merine
Chie! Investment Géficer
Bank Coop

US-Aktien bleiben attraktiv. Den USD sehen wir
zum CHF deutlich unterbewertet,

Opportunitaten finden sich auch unter eurcpaischen
Altien, allerdings sind hier die Risiken héher.

Investment Letter Fokus - Aufhebung des
Euro-Mindestkurses (PDF, 2 Seiten)




ftart | Senden/Empfangen Ordner Ansicht

" X | i | = [p3 PCintern 5 chigben =l Ungelesen/gelesen Kontakt suchen =
L=} g & An Vorges i | | 3 Regein~ i Kategorisieren [ Adressbuch
Spam Laschen | Anbworten Allen Weiterleiten H = 5 i : Alle Ordner
_,;E: & i - ST S Team-E-Mail =| | Nl onelote ¥ Zur Nachverfolgung & E-Mail fittern senden/empfangen |
Anti-Spam | Laschen ; Antworten | CQuickSteps ) ; Verschieben i Kategorien | Suchen i Senden/Empfangen :
‘ .
____________________________________________________________ Montag, 5. Januar 2015 Outlook Heute anpassen ...
Kalender Aufgaben Machrichten
Posteingang a
Entwiirfe
Postausgang a

4 stjaeggi-
@ PostEi
=3 Gess
5 Geld

@ JunH
@ Post]

_Bi Suchordner







Wer nicht weiter kommt,
braucht Hilfe.

Ein Druck auf die Taste!

Hilfe!



| start | Senden/Empfangen

Ordner

Ansicht

Lj '.] % X | i Y e [33 pCIntem 5 chisben [ = Ungelesen/gelesen Kontakt suchen =
| & o S —d o
Ly §id @ An Vorges {n} | ﬁ Regeln = '4:5: Kategaorisieren Ll Adressbuch
MNeue Meue Alz Spam  A4ls Hein Spam Loschen | Antworten  Allen  Weiterleiten B S : || @la 2 ) . - Alle Qiidner
E-Mail-Nachricht Elemente = | markizren  mjrkisren &' : /34 Team-E-hail 7| | 98l OneNote V Zur Nachverfolgung ¥ E-Mail filtern senden/empfangen |
Neu Anti-Spgm | Laschen ; Antworten | CQuickSteps -u; Verschieben i Kategorien | Suchen i Senden/Enjpfangen :
[ Favariten £
Montag, 5. Januar 2015 Outlook Heute ghpassen ...
! Persanliche
- Kalender Aufgaben Machrichten
4 Archive
& Geloschte Elemente Posteingang 1}
Entwiirfe i
[l Posteingang Postausgang o
L—:Ci Suchordner

4 stjaeggi-blum@ggs.ch

(5] Posteingang
[=3 Gesendete Elemente
3] Geloschte Elemente

(g Junk-E-Mail

[ Postausgang
_Bi Suchordner




Unter Optionen stehen dem
User viele nutzliche
Einstellungen zur Verfugung.

Einige betrachten wir nun
genauer an!



Start | Sendpn/Empfangen Ordner Ansicht
® x | i y pm [33 pCintem 5 chisben [ = Ungelesen/gelesen Kontakt suchen =
i 4 S . ;
L=y b & AnVorgesetzteln) | = ﬁ Regeln = i Kategarisieren - [ Adressbuch
eue Al - Spa Loschen | Antworten  fllen  Weiterleiten B S : = a 2 = . Alle Qrdner
Elemente | i &' anbworten = | |33 Team-E-Mail =| | Nl onelote | ¥ Zur Nachverfolgung ¥ E-Mail filtern * | senden/empfanigen |
| | |
| Laschen | Antworten | CQuickSteps B | Verschieben | Kategorien | Suchen | Senden/Empfangen |
< <
__________________________________________________ Montag, 5. Januar 2015 Outfook Heute anpassen ...
Kalender Aufgaben Machrichten
Posteingang a
Entwiirfe
Postausgang a

_Bi Suchordner




E-Mail

Kalender

Kontakte

Aufgaben

Motizen und Journal
Durchsuchen
Maobiltelefon
Sprache

Erweitert

Menidband anpassen
Symbolleiste fur den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

e - TFEememe o e e e e e m e

Benutzeroberflachenoptionen

| Minisymbolleiste far die Auswahl anzeigen i

W | Livevorschau aktivieren G
Farbschema: Silber EI
QuickInfo-Format: | Featurebeschreibungen in QuickInfos anzeigen EI

Microsoft Office-Kopie personalisieren

Benutzername: |Stephan Jagai

Initialen: 5

Startoptionen

| Cutlook als Standardprogramm far E-Mail, Kontakte und Kalender einrichten

Standardprogramme...

Diese Angaben werden in der Regel

automatisch definiert.




Damit in einem neuen Mail

Grusse, Absender, Telefon,
und weitere Angaben nicht
eingetippt werden mussen.

Siehe Signhatur!



allosmein

E-Mail k

Kalender

Kontakte

Aufgaben

Motizen und Journal
Durchsuchen
Mobiltelefon
Sprache

Erweitert

Mendband anpassen
Symbolleiste fr den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

Andern Sie die Einstellungen fiir von Thnen erstellte und empfangene Machrichten.

Machrichten verfassen

‘j Andern Sie die Bearbeitungseinstellungen far Machrichten.

Machricht in diesem Format verfassen: | HTML EI

AB Immer Rechtschreibprafung vor dem Senden

| Originalnachricht bei Antworten und Weiterleitungen ignorieren
1+
& Erstellen oder andern Sie Signaturen fur Machrichten,
H Verwenden Sie Briefpapier, um Standardschriftart und Formatvorlagen sowie Farben und

ri{_,' Hintergrinde zu andern.

Outlook-Bereiche

Nachrichteneingang

Eeim Eintreffen neuer Nachrichten:
| Sound wiedergeben

Kurzzeitig den Mauszeiger verdndern

Anpassen der Art, in der Elemente bei Verwendung des Lesebereichs als gelesen markiert werdeg

Editoroptionen...

Bechtschreibung und AutoKorrektur...

| Signaturen... |

| Briefy,mierund Schriftarten... |

Lesebereich...

W
+| Briefumschlagsymbaol in der Taskleiste anzeigen
W

Desktopbenachrichtigung anzeigen

Desktopbenachrichtigungseinstellungen...

Yarschau far Machrichten mit geschatzten Rechten g#tivieren (kann die Leistung verschlechtern)

Unterhaltungen aufrdumen

x Aufgerdumte Elemente werden in folgenden Qfdner verschaoben:

» Prafix fur Kommentare: |Stephan Jagagi

m




ra

Signaturen und Briefpapier

E-Mail-Signatur | Persani{es Briefpapier
LAy

Signatur zum Bearbeiten auswahlen Standardsignatur auswahlen
» | EMalfonto: ot saeqgi-blum@ags.ch
stephan
Stephan & Kathy Meue Machrichten: stephan
Weihnachten _ _
Antworten \Mieiterleitungen: stephan

Laschen | | Mew | Speichern |gmbenenr1en

Signatur bearbeiten
Calibri (Textkdrper) - | 11 1r| F &£ U Automatisch - ‘

|.ﬁmsjtenkarte | E 9

M.B. Der Osterhase legt keine Eier
Liebe Griisse
Stephan & Kathy Jaggi-Blum

Breitenstrasse 27
4629 Fulenbach




i

> '_':::' F |

|
Machricht | Einflgen | Optionen

Text formatieren

Uberprifen

. Brater

fisae— | -Jil == i | -'.1‘. _-""; ] |
i = 5 Vil EEDP2 il «
Datei Outlook-Etement Visitenkarte Kafender Signatur | Tabetie | Grafik Clipart Formen Smart&t Diagramm Screenshoi
anfugen - ™
EinschlieBen | Tabelliern | IHustrationen
' ' :_ Von ~ st.jaegai-blum@Eggs.ch
K& . 3
e I An... |
Senden -
[
| | [En |
Betreff:
'ﬁ-u1|1|3|-4-|5|5|?|-5-|9|-1n-|11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-15-|-1?-
| T T LT T T [ - T =] T - e I 1] =

M.B. Der Osterhase legt keine Eier
Liebe Griisse
Stephan & Kathy Jaggi-Blum

Breitenstrasse 27
4629 Fulenbach




Kontakte:

Parameter in der Kontaktliste
festlegen!









Einstellungen vornehmen,
wenn Outlook und das
Telefon miteinander
abgeglichen werden.

Geschaftswelt!



Allgemein

E-Mail

Kalender

Kontakte

Aufgaben

Motizen und Journal

Durchsuchen

Mobiltelefon

Sprache b

Erweitert

Mendband anpassen

Symbolleiste far den Schnellzugriff

Add-Ins

Sicherheitscenter

Die Einstellungen fir an ein mobiles Geradt gesendete Elemente dndern.

Kalenderzusammenfassungen

Eine Zusammenfassung Ihres Zeitplans an ein mobiles Geradt senden
Erinnerungen

Erinnerungen mit einem mobilen Gerdt empfangen
Qutlook-Elemente weiterleiten

Cutlook-Elemente an ein mobiles Gerdt weiterleiten
Mobiltelefonoptionen

Optionen far Mobiltelefonnachrichten konfigurieren.

[ Kalenderzusammenfassungseinstellungen...

[ Einstellungen fur Mobiltelefonerinnerung...

[ Weiterleitung konfigurieren...

[ Mobiltelefonoptionen...




Einstellungen der Sprachen
vornehmen.

Standardsprache



Allgemein N . .
? iq!:f Office-Spracheinstellungen festlegen
E-Mail -
Kalender Bearbeitungssprachen auswahlen
Kontakte Fagen 5ie weitere Sprachen hinzu, um Ihre Dokumente zu bearbeiten. Die Bearbeitungssprachen legen sprachspezifische Funktionen wie z. B,
Waorterbicher, Grammatikprifung und Sortierung fest.
Aufgaben Bearbeitungssprache Tastaturlayout  Dokumentpriafung (Rechtschreibung, Grammatik...)
Natizen und Journal Deutsch {Schweiz) <Standardeinstellung=  Aktiviert %7 Installiert Entfernen
l}, Franzdsisch (Schweiz) Aktiviert “F Installiert
Durchsuchen Als Standard festlegen
Mobiltelefon
Sprache [Weitere Bearbeitungssprachen hinzufigen] El Hinzufigen
Erweitert

Mendband anpassen
Symbolleiste far den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

Anzeige- und Hilfesprachen auswahlen

Sprachprioritdtsreinenfolge far die Schaltflachen, Registerkarten und die Hilfe festlegen(i

LAnzeigesnrache Sprache der Hilfe
1. Deutsch =5tandardeinstellung = - 1. An Anzeigesprache angleichen <5tandardeinstellung= -
2. An Microsoft Windows anpassen E] 2. Deutsch E]

Als Standard festlegen Als Standard festlegen
[ Fdr die einzelnen Microsoft Office-Programme installierte Anzeigesprachen anzeigen

% Weitere Anzeige- und Hilfesprachen von Office.com abrufen

QuickInfo-Sprache auswahlen

Thre QuickInfo-Sprache festlegen(i’ |An Anzeigesprache angleichen EI
& Weitere QuickInfo-Sprachen von Office.com beziehen




Einstellung der Masken.

Symbolleiste den eigenen
Wiinschen anpassen.



Allgemein

E-Mail

Kalender

Kontakte

Aufgaben

Motizen und Journal
Durchsuchen
Maobiltelefon
Sprache

Erweitert

MenGbanE anpassen

Lo

Symbolleiste far den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

[

@ﬁ Das Menidband anpassen.

Befehle auswahlen: (i)

Haufig verwendete Befehle

[

S LSEHE Y

Adressbuch...

Alle Anlagen speichern...
Alle Elemente schlieRen
Alle Ordner senden/empfangen
Automatische Antworten...
Besprechung

Drucken
Kontoeinstellungen...
Meue Aufgabe

Meue E-Mail-Machricht
Meuer Kontakt

Meuer Termin

Offline arbeiten

Optionen

Regeln und Benachrichtigungen verwalt...

Rickgangig
Speichern unter

Hinzufigen ==

<< Entfernen

Menldband anpassen:’i)
Hauptregisterkarten

Hauptregisterkarten
=l [¥] start (E-Mail)
MNeu
Anti-5pam
Laschen
Antworten
Quicksteps
YVerschieben
RS5
Kategarien
Chinesische Konvertierung
Suchen
Senden/Empfangen [IMAR/POF]
Start (Kalendertabellenansicht)
Start [Kalender)
Start [Kontakte)
Start [Aufgaben)
start [Notizen)
Start (lournale)
Senden/Empfangen
Ordner
Ansicht
[7] Entwicklertools
Add-Ins




Allgemein

E-Mail

Kalender

Kontakte

Aufgaben

Motizen und Journal
Durchsuchen
Maobiltelefan
Sprache

Erweitert

Mendband anpassen

Symbnlﬁste fur den Schnellzugriff

Add-Ins

Sicherheitscenter

[,
Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen.

Eefehle auswahlen: i)

Haufig verwendete Befehle

<Trennzeichen=

“Gelaschte Elemente” leeren
Adressbuch...

Alle Anlagen speichern...

Alle Elemente schliefen

Alle Kontotypen einrichten und konfigurieren
Alle Ordner senden/empfangen
Automatische Antworten...
Besprechung

Drucken

Kontakt suchen

Laschen

Meue Aufgabe

Meue E-Mail-Machricht

Meuer Kontakt

Meuer Termin

Offline arbeiten

Optionen

Crdner aktualisieren

Regeln und Benachrichtigungen verwalten...
Ridckgdngig

Speichern unter

Weiter

Zurick

@OHSEJDSEHELPEX TR/ PEFE®

Symbolleiste for den Schnellzugriff anpassen: G

'—ﬁ Alle Ordner senden/empfangen
Rickgéangig

Drucken

Laschen

Ordner aktualisieren

Speichern unter

Zuruck

Weiter

@@ X 5

<< Entfernen







[

Allgemein Fﬂﬂ Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen.
E-Mail
Befehle auswahlen: i)
Kalender Haufig verwendete Befehle EI
Kontakte Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen: (i)
Aufgaben <Trennzeichen> '-ﬁ Alle Ordner senden/empfangen
“Geldschte Elemente” leeren Ridckgédngig
Motizen und Journal Adressbuch... Drucken
Alle Anlagen speichern... Laschen

Durchsuchen

Alle Elemente schlielen Ordner aktualisieren

Mobiltelefon Alle Kontotypen einrichten und konfigurieren Speichern unter

@MY Xir 5

Sprache Alle Ordner senden/empfangen Zurick
Automatische Antworten... Weiter
Erweitert Besprechung
B Drucken
Mendband anpassen kontakt suchen =
Symbnlmstefﬁr den Schnellzugriff l Laschen
" Meue Aufgabe

Add-Ins Neue E-Mail-Nachricht

Sicherheitscenter Meuer Kontakt
Meuer Termin
Offline arbeiten
Optionen

Ordner aktualisieren Hinzufuagen = =

Regeln und Benachrichtigungen verwalten...
<< Entfernen
Rickgdngig
Speichern unter
Weiter

Zurick

COHESEALSEHEYeX TEIhLPOPE




Kontakte:
erstellen
suchen
bearbeiten
andern
speichern



Meue Meue Als Spam

E-Maiwachricht Elemente = | markieren
Meu | Anti-Spam | L

Cirdner

Als kein Spam '
markieren a&

[+ Favariten

i Persdnliche Crdner
4 Archive
{a) Geldschte Elemente

3 Posteingang
E-ﬁ Suchordner

4 stjaeggi-blum@ggs.ch
[[3) Posteingang
[} Gesendete Elemente
@ Geldschte Elemente

L@ Junk-E-Mail

(5 Postausgang
Eﬁ Suchordner

] E-Mail

ﬁ Kalender

Kontakte

7] Aufgaben

L] Ea [A] -






Neuer Kontakt
erstellen












Kontaktegruppe
bearbeiten









Kalender nutzen und
Bearbeiten

Wird in der Geschaftswelt
vermehrt angewendet.



ey
Kalender - Persdnliche Ordner - Microsoft Outiook

e T L —

=R

Ansicht

Ordner

|| Start Senden/Empfangen

B

i~
Kontakt sucher

& AdressbucH

Meuer Meue Heue Heute Nachste | [Tagesansicht|Arbeitswoche Woche Monat Planungsansicht | Kalender Kalendergruppen | Kalender per Online
Termin Besprechungflemente v 7 Tage v offnen o E-Mail senden f veraffentlichen -
e AETIE LU ATTUTOTIETE RATETTHET VETVVETLETT FTEIYELIETE SLICTIETT
4 Februar 2015 » & _
i Di MiDo Fr Sa So 4 » O Februar 2015 der durchsuchen (Strg+E} jo
!
3 o1 & B T B 9 Montag

1 8]10 11 12 13 14 15
17 18 19 20 21 22
27 28

08 Qg
4 Meine 09 a0
10 (4]
11 0a
|€
1200
. . = £
Hier kann die e ;
15 | -
gewlinschte Form 3
149 &8
und Darstellung
] 1500 |
verandert werden 15
16 [0[4] .
17 00 .
18 00 .
19 0a .
| E-Mail
E Kalender Aufgaben anzeigen nach: Fillig am EBeginnt am Féllig am Erinnerungszeit In Ordner
Kontoinformationen fir Stephan Jagai bei Zagge Zunft Fulenb...Mo 12,01.2015 Mo 12.01,2015 Chne
@=| Kontakte

Aufgaben

g Aufgaben

1 i Al -

£



Aufgabenelemente
festlegen






Qﬁ Meue Aufgabe

~<

[ | Start Senden/Empfangen Ordner

S D

Ansicht

HERA I

' Michste Woche /

ﬂ hufEab en

Anordnen nach: Kennzeichen: Fallig am| Heute zuerst

I
o l.é

= Meue E-Mail-Machricht ”'P’ Morgen T' Kein Datum
Laschen | Antworten Allen Weiterleiten Als erledigt Aus Liste . . A
& Neue Elemente ~ Snb e By v | markieren entfernen | % Diese Woche W Benutzerdefiniert an
MNed | koschen | Antworten | Aufgabe verwalten Machverfolgung | Aktoe

] <
4 Meine Aufgaben T . -
I |Worgangsliste durchsuchen (5trg=E) P| H
¥ Vor siisie [uo sl MNachricht aus der W
gangs =

| Meue Aufgabe eingeben

4 ‘r Heute

=4 Kontoinformationen fdr Stephan Jaggi bei ...

[~ tests

Male

| Tepidus <tepidusd
© Zur MNachverfolgung. Bed
Gesendet: Fr06.02,.201519:
An ¥ st.jasaggi-blum g

Ich hab Dein offizielles

|_ﬁ 4 Rp./l ganstiger tanken - und 10x Superpu...

,_—_-i Einladung Vollversammlung IG aktives alter ..,

= "

ol
|

C# A<

Heute

Morgen

Driese Woche
Machste Woche
Kein Datum

Benutzerdefiniert...

Erinnerung hinzufdgen...
Als erledigt markieren
Eennzeichnung laschen

Schnellklick festiegen...

Franz Jaggi
o £
E
i
4
gp Hinzufogen .




Live Mail

Warum die Adressen bei cc und Bcc einfiuigen?



Datei Privat

Foto- Elemente

Mail EMail -
Heu
Schnellansichten

Ungelesene E-Mails (136)
Ungelesen von Kontakten (13)

Ungelesene Feeds

Ggs (stjaeggi-blum)

Posteingang (126)
Entwiirfe (1)
Gesendete Objekte
Junk-E-Mail
Geldschte Objekte

Gos (stjfu)
Posteingang
Entwirfe
Gesendete Objekte
Junk-E-Mail
Geldschte Objekte

Postausgang

Speicherordner
Entwiirfe
Gesendete Objekte

[t = W o | M I 1

gELBR®

222 Nachricht(en), 186 ungelesen

Konten A
r % Kopieren nach [
' - . : T
5 & Uberwachen L3 Kopieren =
Antworten Weiterleiten Sofortnachricht  Zum Kalender Ungelesen/ Verschieben o Senden/  Offline  Stephan
antworten - hinzufiigen  Gelesen 5‘# Codierung 3% Suchen - Empfangen = arbeiten  Jaggi~
Antwaorten Aktionen Extras
&
a M
-



- 07

™ R T A R test
Nachricht Einflgen Optionen 0
- . w — T oy e
D = Jo o B = = 'EE if lﬁ ~ %,Llnlr. J{:J \gf ! Hohe Prioritt ABC [izg] Warter zahlen
: - ) Emotican *

1 niedrige Prioritat B3 Suchen
Einfigen u X ¥ A EE=E==| Nu- Datei  Fotoalbum Hinzufigen MNamen Rechtschreibung ...,
B 7 U aex x & - = T T T et anfigen @_Andere' iberpriifen [] Lesehestatigung i} Alles markieren

Von | st.jaeqqi-blum@aggs.ch v

An..  stifu@ggs.ch

P
Senden | Detreff [test Cc und Bec anzeigen

|
i

ioritat ABC 'J::nrter rihlen
Das Adressfeld Bcc 2 Prioritit j'é Suchen
; Rechtschreibung ...,
dient dazu, dass der tatigung L1} Alles markieren

Empfanger andere
Adressen nicht

erkennen kann. Es

wird unterdrickt an

wen das Mail noch -
Cc und Bee anzeigen

Von | stjaeggi-blum@ggs.ch v

zugestellt worden ist!
Datenschutz!




Machricht Einfugen

Optionen

Ausschneid
D b husschneiden [ 2o B
|:' Kopieren
Einflgen B 7 U ahe X, ¥ &~ & .
Zwischenablage Schriftart

LE ) L)

EI An... Istﬁu@ggs.ch
Ce

Senden

Bcc...

Betreff test




Inhaltsverzeichnis [Verbergen]

1 Darstellung und Anzeige
2 Beispielmail
3 Mdagliche Eintrage im Header
3.1 Return-Path: Wenn unzustellbar zurick an®
3.2 Date: Absendedatum und Uhrzeit
3.3 From: Absender
3.4 Sender: Technischer Absender
3.5 Reply-To: Antwortadresse
3.6 To: Der Empfanger
3.7 CC: Carbon Copy, die Kopie
3.8 BCC: Blind Carbon Copy, Blindkopie
3.9 Subject: Der Betreft
310 Weitere Header-Zeilen
3.1 Authentizitat von Header-Informationen
4 Weblinks




Datei als Beilage einfligen

Foto oder Dokument
mitsenden



Machricht Einfugen Optionen

Ausschneid
D x usschneiden Calibri g - @

L) R

[' Kopieren
Einfiigen B/ UadeXx #-A- EEEE ’
anfugen
Zwischenablage Schriftart Absatz
EI An... Istjfu@ggs.ch
|
Cc..
Senden
B,

Betreff test




Datei Machricht Einflgen Optionen
= = 1k @
3N i -
== —a
Datei |Visitenkarte | 5ignatur Horizontale  Fotoalbum Einzelnes  Link  Emoticon
anfugen T Linie Foto v
EinschlieBen Foto Medien
E An.. 'stjfu@ggs.ch
Cc..
Senden
Bec...

test

| D5C01586.JPG (4.31 MB)




Datei einfuigen

Foto oder Dokument
mitsenden und den
Hintergrund gestalten.



Machricht Einflgen Optionen

ﬂ

Datei  Visitenkarte Signatur Horizontale  Fotoalbu

anfugen

N i m

iy

' Linie

Senden

el

Einschliefen

Fo

Einzelnes
Foto

@ o

Link Emaoticon

L2

Medien

An... Istj1‘ulﬂlggs.c:l'1

Cc...

Bcc..,

Betreff test







Hier kann der
gewlnschte
Text formatiert
werden.




Speichern



i e

fest
=1 & Link = ﬁf I Hone Prioritat 135 iz Warter zahlen
.| = ! /
I b - Emoticon 1{5 ﬂ, Niedrige Prioritat 3 suchen
1 fei Fotoalbum _@ﬁ 4 Hinzufgen Namen T Lesehestit Rechtschreibung B ;
é‘.‘\{ Al Dol speichern jgen Andere dberprifen || Lesebestatigung i} &lles markieren
% Sihlieben | VYon |stjaeggi-blum@ggs.ch v
~sengen T
Bec..,

Betreff test Ce und Bee aushlenden [E5

1] = DSCO1586.PG (431 ME)

Datei wahlen:
Speichern oder
Speichern unter Datei

bezeichnen und am
gewulnschten Ort
Liebe Frauen und Mannen S pe i C h e rn .

Es ist nicht 5o schwierig mit Text umzugehen. Probieren geht dber studierent

DEU 1155

Al [.‘f'.{ S6 04022015




L« team..
Die Machricht wurde im Ordner “Entwirfe”

gespeichert.

Organisieren » Meuer Ordn

[ Diese Meldung nicht mehr anzeigen

E Speichern

ﬁ Als Datei speichern
x 5chlieBen

& Bilder
j Desktop
LE Dokumnente

j. Downloads

a Lokaler Datentrager (C:)
iy Wechseldatentrager (E:)
(y daten stephan (F)

Dateiname: | i=as=0l W

Dateityp: |E-Mail (*.eml)

{;ﬁ P b Speichern Abbrechen




Kontakte erstellen
Neuer Kontakt erstellen und alle Daten selber eintragen

Kontakt importieren

Kontakte importieren aus anderen Programmen:
Flir Windows Live Mail konnen nur Daten aus dem Outlook
Express, Win Mail und WinLive Mail eingelesen werden.

Kontakte ibernehmen aus eingegangenen Mails

Wird eine Adresse aus einem eingegangenen Mail (E- Mail
Adresse) angeklickt, ausgeleuchteter Zustand, anschliessend
wird die rechte Maustaste gedriickt kann die Adresse zu den
Kontakten abgelegt werden.



] [

Kontakt Kategorie Elemente

b

Meu

Kontakie

Favoriten (1)
Alle Kontakte (32)

computeria (3]

Soziale Netzwerke

"B X d

Loschen

I % Kategorie bearbeiten
. E %

Verschieben =
E-Mail Sofortnachricht Frofil  Kontakt _
anzeigen bearbeiten s Kopieren nach -

Senden Aktionen
‘ Mach einem Kontakt suchen jo n
(A
: : L T
_ Adrian Jaggi .
Adressbuch
~ Alessandra Igual Privat
Adressbuch Vollstin
1 Beda Wilst E-Mail
Adressbuch =
1 Bernadette Ninlist Gescha
Adresshiirh




Schnell hinzufagen
Kentakt

Privat

Geschaftlich
Instant Messenger
Notizen

Ds

Spitzname:

Telefon (privat):

Telefon (geschiftlich):

Primare E-Mail-Adresse:

E-Mail (privat):

Mobiltelefon:

E-Mail (geschaftlich):

Andere Telefonnummer:

Weitere E-Mail-Adresse:

| [ Abbrechen ]




Kontakt importieren

= keS|

Datei Startseite

x @ &; ‘E @ [} Kategorie bearbeiten 34t Sortieren nach
: [ Verschieben ~ — [ Vorschau

Kontakt Kategorie Elemente ettt atasatas s LSS iabiass

7 [l

Importieren @portieren Verzeichnisse Kontakte  Stephan
= 7 bereinigen  Jagoi~

Meu Ansicht

Kontakte

Favoriten (1) Ernh

Mle Kontakte (32) 'y

[ 53
Importieren|Exportieren Verzeichnisse Kontakte

Soziale Netzwerke v - bereinigen
3] Kommagetrennte Werte [.CSV)

computeria (3)

&5 Windows-Adressbuch [ WAB) Importieren Exportieren Ve
B Visitenkarte [V ) ¥
25| Adressbuch fir aktuellen Windows-Benutzer

Extra




Kontakte iUbernehmen aus eingegangenen Mails

[

Adresse vom
eingegangenen Mail

zu den eigen
Kontakten
hinzufligen




Kontakte ibernehmen aus eingegangenen Mails

Schnell hinz\figen
Kontakt

Privat

Geschaftlich
Instant Messenger

Motizen
IDs

Kontakt hinzufiigen

Vorname:; Nachname:
BRACK.CH
E-Mail (privat): Telefon (privat):

email@newsletter.brack.ch

Firma;

)

Wenn gewulnscht, kdnnen zusatzliche Felder ausgefullt werden

und anschliessend = Speichern.




Kontakte in Gruppen zusammenfassen = Kategorie

Meu

4 Kontakte

Favoriten (0)
Alle Kontakte (32)

Xe § B2

Léschen | E-Mail |Sofortnachricht Praofil Kontakt
anzeigen bearbeiten o

Senden Akt

Diese Kategorie enthdlt keine Koy

Soziale Netzwerke

Sie kdnnen dieser Kategorie mit [
Drop Kontakte aus "Alle Kontakte"

einer anderen Kategorie hinzuf

Kontakt Kategorie B
Neu

Kontakte

Faveriten (0)
Alle Kontakte (3

Soziale Netzw

=R TER

Startseite

Konta

Geben Sie einen Kategorienamen ein:

[

Wahlen Sie die Kontakte aus, die Sie der Kategorie
hinzufigen machten:

1 Adrian Jaggi (Offling)

1 Alessandra |gual (Offling)

| Beda Wist (Offling)

| Bernadette Manlist (Offling)

| bernadette.wickil (Offling)

| Bernhard Berger (Offling)

1 Charlotte Wist (Offling)

1 Cuno Esther Jaggi Fries (Offling]
1 Cuno Jaggi (Offling)

1 Erna Georg Jagagi lvicic [Offling)
1 Ernst Fluri {Offline)

Funen | nrie Kiener Kicclina (O#fling)

[ Speichern ] [Abblechen]




Kontakt Kategorie Elemente  Ldschen  E-Mail Sofortnachricht Profil  Kontakt

v

DEB X § ABE

Neu

Kontakte Geben Sie einen Kategorienamen ein:

Alle Kontakte (32) Wihlen Sie die Kontakte aus, die Sie der Kategorie
hinzufigen machten:

Soziale Netzwerke -
| Heidi Ramseier (Offline)

| 1 Heinz Wegner (Offling)
| Josef Sutter (Offling) E|
I live:berny_bella (Offline)

1 Maja Sornmer (Offling)
1 Maja Sommer (Offling)
1 Marcel Boppart (Offling]
- Max Riesen (Offling)

| Peter Aeberhard (Offlineg)

Ernst Fluri: Fritz Aeberhard: Heidi Ramseier
Heinz Wegner Max Riesen: Peter Aeberhard:

| Speichemn | Abbrechen




Signatur erstellen

Einstellungen in Menu
vornehmen.



Privat

Crdner

O X vy

Ansicht

KEonten

E- Foto- Elemente Junk-E Loschen Antworten Allen
MMail E-Mail i -Mail - antworten
Meu Loschen An
Schnellansichten lach einer
Ungelesene E-Mails (129)
Mach "datum

Unoelesen von Kontakten




Speichern » @ E-Mail-Konten...

Drucken Ij Newsgroups
Machrichten importieren Feeds...

E-Mail exportieren b @ sicherheitsoptionen...

Optionen

Info

Beenden




Optionen

Allgemein Lesen Bestatigungen Senden Verfassen
Rechtschebung || Verbindung Crueten

Signatureinstellungen

Allen ausgehenden MNachrichten Signaturen hinzufigen

H

[ ] Keine Signatur beim Antworten oder Weitedeiten von Nachrichten

Signaturen
. Stephan Standardsignatur
Entfemen
Umbenennen
Signatur bearbeiten
@ Text Stephan Jagai Als Standard
Breitenstrasse 27
4629 Fulenbach Erweitert ...

Tel 062 9261612

() Datei Durchsuchen...




Optionen

Allgemein Lesen Bestatigungen Senden

Signaturen Rechtschreibung Verbindung

Signatureinstellungen

Allen ausgehenden MNachrichten Signaturen hinzufigen

H

[ ] Keine Signatur beim Antworten oder Weitedeiten von Nachrichten

Signaturen
M Stephan Standardsignatur Meu
Entfemen
Umbenennen
Signatur bearbeiten
@ Text Stephan Jagai Als Standard
Breitenstrasse 27
4629 Fulenbach Erweitert
Tel 062 926 1612

() Datei Durchsuchen...




¥ So importieren Sie E-Mails in Windows Live Mail

1. Offnen Sie Windows Live Mail, indem Sie auf die Schaltfliche Start klicken ﬁ Geben Sie im Suchfeld Mail ein, und
klicken Sie dann in der Liste der Ergebnisse auf Windows Live Mail.

2. Offnen Sie in der oberen linken Ecke das Men Datei, und Klicken Sie auf Nachrichten importieren.

B
_![

e Heu ¥

ﬁ Drucken

ﬁ Machrichten [mportieren

ﬁ E-Mail exportieren L

3. Wahlen Sie das geeignete Dateiformat aus, und klicken Sie auf Weiter. (Verfligbare Dateiformate sind Microsoft Outlook
Express 6, Windows Live Mail und Windows Mail.)

4. Klicken Sie auf Durchsuchen, wahlen Sie den Ordner mit den exportierten E-Mails aus, und klicken Sie auf Weiter, Sie
kéinnen entweder alle Order oder nur einzelne Ordner importieren.

5. Klicken Sie auf Weiter. Wenn der Import erfolgreich war, erhalten Sie eine Bestitigungsmeldung, in der das Dateiformat
angegeben ist.

0. Klicken Sie auf Fertig stellen. Die importierten E-Mails werden im linken Fenster unter Speicherordner angezeigt.




1. Offnen Sie Windows Live Mail, indem Sie auf die Schaltfliche Start klicken ©. Geben Sie im Suchfeld Mail ein, und
klicken Sie dann in der Liste der Ergebnisse auf Windows Live Mail.

15 E-Mail

S| Feeds

B Newsgroups
2. Klicken Sie in der unteren linken Ecke auf Kontakte.

3. Klicken Sie auf dem Meniband auf Importieren.

4, Wahlen Sie das Dateiformat der exportierten Kontakte aus (CSV oder VCF),

5. Klicken 5ie auf Durchsuchen, und wahlen Sie den Ordner mit den exportierien Kontakten aus.

6. Klicken Sie auf Weiter, und aktivieren Sie die Kontrollkdstchen neben den Feldern, die Sie importieren mdchten.

7. Klicken Sie auf Fertig stellen.




«lch habe Gott sei Dank Leute, die fuir mich das Internet
bedienen.»

wenn ich keis @ hatt'

war' das gar nid natt

denn, do mach ich jede Wett',
ohne @ ist's Net nid natt.

Und Jesus von Nazareth het vor tiber 2000 Johre emol
gseit:

Suchet und ihr werdet finden, klopfet an (driicke die
Taste) und es wird euch aufgetan!

Damals gab es noch kein Internet.

St.J. Marz 2015



