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Voraussetzungen

* Googlekonto einrichten https://accounts.google.com/signup

* Wer ein Smartphone besitzt, hat meistens ein Googlekonto
eingerichtet https://accounts.google.com/Login?hl=de#tidentifier



https://accounts.google.com/signup
https://accounts.google.com/Login?hl=de#identifier

Konto einrichten bei Google

~ ~

G Google-Konto erstellen - Gc . G Google-Konto erstellen X =+ —

e ) | & accountsgoogle.comysignuy | =
Google-Konto erstellen

~t

10 Name

nur ein Kor

Nutzernamen wahlen

Ich mochte lieber meine aktuelle E-Mail-Adresse
verwenden

Passwort erstellen

Sie kénnen zw

Passwort bestatigen

Geburtsdatum

Monat >

Geschlecht

Ich bin.... -

Mobiltelefon

o~ -4

Aktuelle E-Mail-Adresse

Standard-Startseite
[1  Google als Startseite festlegen

Die Sta
Browsers

eite ist die Seite, die beim Offnen Ihres
st angezeigt wird

Standort

-

Schweiz




Anmelden bei Google

5 Anmelden - Google Ko X+ — (m]

S ) +//3C0 2 . inzhi=deidentifie = ¥ cﬂ

Google

Einmal anmelden. Alle Google-Produkte nutzen

Mit Ihrem Google-Konto anmelden

E-Mail-Adresse eingeben

Mein Konto finden

Konto erstellen

Ein Google-Konto fir alle Google-Dienste
GMmBRO L @

Uber Google  Dalenschulz  Mutzungsbedingungen  Hilfe




Gmail zeigt sich! Klick auf dieses Symbol

¥ Posteingang (1) - peiert X =+

< > 0
Google

Gmail -

SCHREIBEN

Posteingang (1)
Markiert
Gesendet
Entwurfe

Junk

Mehr Labels ~

8 \anfred
L]

| E| google.com

(i Mehr

Peier Manfred

0 GB (0 %) von 15 GB belegt
Verwalten

Keine aktuellen Chats

Neu starten

Klicken Sie hier, um Desktop-Benachrichtigungen fur Gmail zu aktivieren. Weitere Informationen Ausblenden

Computeria - Einrichten Kalender Manfred P

Kleinfeldstrasse 14 4656 Starrkirch-Wil 062 295 35 63 manfred peier@yetnet.ch

Nutzungsbedingungen - Datenschutz

= O X

Webseitennotiz erstellen

*|=

1-1wvon 1 De - Q -

10:46

Letrte Kontoaklivitét vor 44 Minuten
Details



Kalendersymbol anklicken

% Posteingang (1) - peiert X =+

& — O | [9] mail.google.com/mail/u

Google [ a |

Klicken Sie hier, um Desktop-Benachrichtigungen fiir Gmail zu aktivieren. Weitere Informationen Ausblenden

Gmail ~ 7 C Mehr =

a
Q
'S

W Peier Manfred Computeria - Einrichten Kalender Manfred Peier Kleinfeldstrasse 14 4656 Starrkirch-Wil 062 295 35 63 manfred.peier@yetnet.ch

Posteingang (1) Mein Konto Suche Maps

Markiert
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N =
Entwiirfe
Junk YouTube Play T
Mehr Labels ~ M l
-

®  |anfred +
L™ Gmail Drive Kalender
0 GB (0 %) von 15 GB belegt Mutzungsbedingungen - Datenschutz Gaog\ei— Kontakte Uberseltzer

Verwallen

Fotos

Mehr
Keine aktuellen Chats
Neu starten

ittpsy//myaccount.google.com/?utm_source=0GB




Kalender offnet sich

 \Verschiedene Kalenderansichten (Monat, Woche, Tag, Termine

M Paosteingang (1) - peiertest¢  F Google Kalender - Mon X = m] X

e O : calendar.google.comy/calendar/render?tab=mc&pli=1#main_7 ﬁf?

GO gle In Kalender suchen n
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30 31

~ Meine Kalender -
M Manired Peier 9 10 " 12 13 14 15
M Erinnerungen
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23 - 24 25 26 27 28 29
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Kalenderansichten

* Von Monat zu Monat wechseln

M Pasteingang (1) - peiertest¢ B Google Kalender - Mon X+ = m] X
& -2 O Hj calendar.google.com/calendar/render?tab=mcé&pli=1#main_7 b bke
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Geburtstage
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Kalenderansichten

* Meine Kalender ein- und aussschalten, Wochennummern anzeigen

> Pesteingang (1) - pelertesté A Google Kalender - Mon X -

é O : calendar.google.com/calendary/render?tab=mc&ypli=1#main_7 %
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13:30 Team Computeria
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14:00 Computeria




Kalenderansichten

* Geburtstage anzeigen (wenn in Kontakten vermerkt)

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

£%Ruth Aeberhard hat Geburt:

14:00 Computeria

— m]
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Kalenderansichten

* Mit Klick auf einen Tag des Monatskalenders erscheint die
azugehorende Woche

latel Bearbeen Ansicht Lhronik Lesezeichen Extras  Hilte

- (m] x
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— 09:00
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Kalender

e Kalender drucken und aktualisieren

Datei Beatbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

P Kontaktmanager - peierte.. X F] Google Kalender - Woche.. X +
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Q Suchen
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Fr3.2.

Monat

7 Tage Terminubersicht

Drucken

Aktualisieren




/ahnradsymbol

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

M Kontaktmanager - peierte.. X Google Kalender - Woche... X | =+

€ 3

@ | https://calendar.google.com/calendar/render?tab=mc&pli= 1#main_7|week-2+24126+24133+24130

In Kalender suchen
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Waochennummern 1400
15:00
16:00
17:00
18:00
7 bedinc
Nutzungsbedingungen 1900

Datenschutz

€ Q Suchen

Tag Woche Monat 7Tage  Terminiibersicht Mehr = I " QT\

Fraz Sa42 Kompaktheitsgrad:
Normal
Kompakt

Schmal

Einstellungen
Hilfe
Labs

Feedback geben




Termin eingeben

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

I Kentakimanager - peierte.., X Google Kalender - Woche., X ==
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18:00
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Tag
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Termin eingeben

* Name

e Zeit

* Lange

* Ganztagig

* Wiederholen

* Farbe

* Benachrichtigung

e Speichern

Dater Bearbeiten Ansicht Chromik  Lesezeichen Extras  Hilfe

M Kontaktmanager - peierte.. < F Google Kalender - Termin... > =

€ (D @ | https://calendar.google.com/calendar/render?tab=mc&pli= 1#eventpage_6

In Kalender suchen

Google

“« |im Verwerfen
I [Unbenanyfter Termin|

| 30.1.2071 14:30 bis 15:00 30.1.2017 Zeitzone |

IEG anztagig [] Wiederholen... I

Termindetails Zeitpunkt finden

Wo  Geben Sie einen Standort ein

Videoanruf Videoanruf hinzufiigen

Kalender |Manfred Peier ~

Beschreibung

Anhang Anhang hinzufigen

Terminfarbe [ ] [ | [ |

Benachrichtigungen

Benachrichtigung hinzufigen

Anzeigen als O Verfiigbar ® Beschaftigt
Sichtbarkeit @ Kalender Standard (O Offentlich (O Privat

Fir diesen Termin geten

Kalender sehen kinnen. Weitere Informationen

iltig die Freigabeei gen dieses Kalenders: Die
Termindetailz sind fiir alle Personen sichtbar, die auch die Details zu anderen Terminen in diezem

Gaste
Géaste hinzufiigen

Géste konnen

[] den Termin bearbeiten
andere Personen einladen
die Gasteliste anzeigen

<

Q, Suchen

3
(<]
[}

T



Einstellungen

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

- m] X
M Computeria - peiertest@g... Google Kalender - Monat... > 4
€ | © @ | https://calendar.google.com/calendar/render?tab=mc&pli=1#main_7 ¢ Q Suchen % B ¥ @A =
GO g|e In Kalender suchen “
Kalender < »  Januar2017 Tag Wache Monat TTage  Terminibersicht Mehr +
Ma Di i Do Fr Sa Kompaktheitsgrad:
= Normal
~ Januar 2017 <
Kompakt
M DMDTFS 8
26 27 28 29 30 1 1 Schmal
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9 10 111213 1415 5 B 3 4 5 g 7 Einstellungen
16 17 18 19 20 21 22 '_m
iire
23 24 25[26|27 28 29
30311 2 3 45 Labs
~ Meine Kalender hd Feedback geben
9 [2 R T i 12 13 14

M Manfred Peier

M Erinnerungen

Geburtstage
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~ Weitere Kalender Ad
Waochennummern
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13:30 Team Computeria

14:00 Computeria




Einstellungen

Kalendereinstellungen

Allgemein Kalender Labs

« Furiick zum Kalender | Speichern Abbrechen [};\
Sprache | Deutsch v
Land ‘ Schweiz v|

Wahlen Sie ein anderes Land, um weitere Zonen anzuzeigen.

[ (GMT+01:00) Zrich ~ | Label

Meine aktuelle Zeitzone 2 [] Alle Zeitzonen anzeigen

Zusatzliche Zeitzone anzeigen

Datumsformat 31122017 ~
Zeitformat 1300~

[[] Browserbenachrichtigungen anstelle von Pop-up-Benachrichtigungen verwenden
Benachrichtigungen: Sie missen die Bro i

hrichtigungen zulassen. Weitere Informationen

Termine aus Gmail; Automatisch hinzufiigen
30 Minuten
Standardeinstellung fir die Dauer von Terminen: [] achnelle Besprechungen

Erhéhen Sie die Effizienz lhrer Besprechungen, damit Sie pinktlich zu Ihrem néchsten Termin kommen.
30-minitige Besprechungen enden 5 Minuten friher, Besprechungen die §0 Minuten cder linger dauern, enden 10 Minuten friher.

Waoche beginnt am Montag

Vergangene Termine abgeschwacht anzeigen
Termine abgeschwacht anzeigen Wiederkehrende zukiinftige Termine abgeschwacht anzeigen

Die Heligkett dieser Termine wird reduziert, sodass Sie sich besser auf heute konzentrieren kénnen.



Einstellungen

In der Wochen- und Monatsansicht Wochenenden anzeigen:

Standardansicht

Benutzerdefinierte Ansicht

Standort:

@ Ja
() Mein

|I'v10nat ~

z B. Potsdam oder 14467

(@) Keine Wettermeldungen zeigen

Automatisch Einladungen zu meinem Kalender hinzufiigen 2

Auvvmatisch Videoanrufe hinzufilgen, wenn ich einen Termin
eintrage;

Weitere Infosmationen

Alternativer Kalenu»r

Tastenkombinationen aktivieran

Weitere Informationen

« Zuriick zum Kalendey| Speichern Abbrechen

Standortabhangige Wettermeldungen anzeigen C
O°F
@ Ja

Von mir abgelehnte Termine anzeigen )
() Mein
@ Ja

(") Ja, aber nur eine Benachrichtigung versenden, wenn ich den Termin mit "Ja” oder "Vielleicht” bestatigt habe.
() Mein, nur Einladungen anzeigen, auf die ich geantwortet habe

1 Jda
® MNein

|Kein alternativer Kalender ~

" Ja
) MNein



Kalender von Partner anzeigen lassen

Google

Kalender Heute < % Febuar2017
~ Februar 2017 < r
8 MDMDF 8§
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26 27 28
5 6
~ Meine Kalender -
M Wanfred Peier
M Erinnerungen
M Ceburtstage
12 13
+ Weitere Kalender -
19 20

26 27

Einkaufen wurde am Do 2. Feb. 2017 um 14:00 hinzugefiigt. Riickgingig machen

Di
5]
a 7
14
L 3|
o2

Mi
1.Feb

22

Do

2
14:00 Einkaufen

23

Woche

Monat

Fr
3

24

5 Tage

Terminiibersicht Mehr ~ ! ! N ‘

Kompaktheitsgrad:
Maormal
Kompakt

Schmal

Enste\\ungen

i

Labs

Feedback geben

joo




Kalender freigeben

GO gle n Kalender suchen “

Allgemein  Kale[der Labs

rm Abbrechen

Vnd | Schweiz V‘

Wahlen Sie ein anderes Land, um weitere Zonen anzuzeigen.

[(euT+01.00) Zirich | Label

3

Meine aktuelle Zeitzone - [] Alle Zeitzonen anzeigen

Zusaizliche Zeitzone anzeigen

Datumsformat 31.12.2007

Zeitformat
[] Browserbenachrichtigungen anstelle von Pop-up-Benachrichtigungen verwenden
Benachrichtigungen: Sier rich Weitere Informationen
Termine aus Gmail: Automatisch hinzufilgen
30 Minuten
Standardeinstellung fir die Dauer von Terminen: |:| Schnelle Besprechungen

Erhthen Sie die Effizienz Ihrer Besprechungen, damit Sie plnktich zu lhrem ndchsten Termin kommen.
30-mindtige Besprechungen enden 5 Minuten friher, Besprechungen die 50 Minuten oder lEnger dauern, enden 10 Minuten friiher.

Woche beginnt am

‘Vergangene Termine abgeschwacht anzeigen
Termine abgeschwacht anzeigen Wiederkehrende zukinflige Termine abgeschwacht anzeigen

Die Helligkeit dieser Termine wird reduziert, sodass Sie sich besser auf heute konzentrieren konnen.

Ja
In der Wochen- und Monatsansicht Wochenenden anzeigen: g o
Standardansicht [wache -

Hps://calendar.gooqle.com/calendar/rendertab=mc&pli= 18t= AKUaP mYFOAuhwIMAnWUABSMEGIAlmMerd qyDGAMRMB2 1xMX S-VI gKIMe5GM-2jPOBvISKEOMXPHmMN%ul tdvl 0qd3KD0g==



Kalender freigeben

Go gle In Kalender suchen n # 0 0

Kalendereinstellungen
Alloemein  Kalender Labs

« Zuriick zum Kalender

Meine Kalender Kalender, die ich sehen und bearbeiten kann

KALENDER INLISTE ANZEIGEN  pey s cyICHTIGUNGEN TREIGABE
Alle Keine
T Manfred Peier Benachrichtiqungen bearbsiten [AeseKalender
freigeben

= Geburtstage
Zeigt die Geburtstage von Personen in Google Kontakte sowie optional von "Meine Kreise” in Google+. Zeigt sofern vorhanden auferdem Jahrestage und andere Termindaten aus

Google Kontakte.

= Erinnerungen

LETERETEEI I Kalender importieren  Kalender exportieren Abbestellen: Sie haben dann keinen Zugang mehr zu dem Kalender. Andere Personen kénnen in jedoch weiterhin verwenden.

- In interessanten Kalendern suchen »
Weitere Kalender Kalender, die ich nur sehen kann In interessanten Kalendern Suchen »

KALENDER BULISTE AN.ZHGEN BENACHRICHTIGUNGEN
Alle Keine
T Feiertage in der Schweiz
V] Abb
Feier- und Gedenktage in der Schweiz Abbestellen
=
Wochennummern Abbestellen

Wochennummern wichentlich anzeigen

« Zuriick zum Kalender

@ 2017 Google - MNutzungsbedingungen - Datenschutzbestimmungen




Kalender freigeben

Details zu Manfred Peier

Kalenderdetails Diesen Kalender freigeben  Benachrichtiqungen bearbeiten  Papierkorb

« Zurick zum Kalender | Speichern | Abbrechen

[] Diesen Kalender 6ffentlich machen Weitere Informationen
Dieser Kalender wird in den dffentlichen Suchergebnissen von/Zoogle angezeigt

Mur Verfiigharkeit anzeigen (keine Details)

[Fiir bestimmte Personen freigeben

Person Berechtigungseinstellungen Weitere Informationen Entfernen
Alle Termindetails anzeigen v| Person hinzuftigen
peiertest2@amail.com Anderungen vornehmen UND Freigabe verwalten

Tipp: Terminfreigabe unter Kollegen?
Google Kalender erleichtert Mitarbeitern die gemeinsame Bearbeitung von Terminen. So funktionier's

« Zuriick zum Kalendel| Speichern | | jAbbrechen

© 2017 Google - Nutzungsbedingungen - Datenschutzbestimmungen



/um anderen Kalender wechseln

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
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€ 8 | hitpsi//calendar.google.com/calendar/render?tab=mc&pli=1
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