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Voraussetzungen

• Googlekonto einrichten https://accounts.google.com/signup

• Wer ein Smartphone besitzt, hat meistens ein Googlekonto
eingerichtet https://accounts.google.com/Login?hl=de#identifier

https://accounts.google.com/signup
https://accounts.google.com/Login?hl=de#identifier


Konto einrichten bei Google



Anmelden bei Google



Gmail zeigt sich! Klick auf dieses Symbol



Kalendersymbol anklicken



Kalender öffnet sich

• Verschiedene Kalenderansichten (Monat, Woche, Tag, Termine)



Kalenderansichten

• Von Monat zu Monat wechseln



Kalenderansichten

• Meine Kalender ein- und aussschalten, Wochennummern anzeigen



Kalenderansichten

• Geburtstage anzeigen (wenn in Kontakten vermerkt)



Kalenderansichten

• Mit Klick auf einen Tag des Monatskalenders erscheint die 
dazugehörende Woche



Kalender

• Kalender drucken und aktualisieren



Zahnradsymbol



Termin eingeben



Termin eingeben

• Name

• Zeit

• Länge

• Ganztägig

• Wiederholen

• Farbe

• Benachrichtigung

• Speichern



Einstellungen



Einstellungen



Einstellungen



Kalender von Partner anzeigen lassen



Kalender freigeben



Kalender freigeben



Kalender freigeben



Zum anderen Kalender wechseln


